《中国教育装备行业蓝皮书》稿件编写规范
一、基本要求

　　1.稿件内容应符合国家方针政策和法律法规。

　　2.文章论点明确、论据可靠、数据准确、逻辑严谨、文字通顺。所采用的数据、资料等须有明确、可靠的来源。

　　3.2021版蓝皮书旨在回顾2020年全年的行业发展情况，专题研究报告的内容应以2020年全年的数据和资料为主要依据。同时，也可根据实际需要体现部分2021年上半年的重要数据或内容。

　　4.文中引用各类信息资源(包括各类公开出版物、电子资源等)的，应将上述信息资源列为参考文献，按顺序编码列在文末。参考文献应符合著录规则(GB/T 7714—2015)，提供准确、详实的信息。

　　5.文章可提供摘要、关键词。文中不使用脚注(有需要的可改用参考文献或文内括号等其他方式表述)。

　　6.稿件须保证著作权的独立性，无抄袭，署名排序无争议。

　　二、文章标题和正文格式

　　1.使用Microsoft Word排版。

　　2.文章标题居中，用宋体、三号字，加粗。作者单位、姓名(二者之间空一个字)放在文章标题下，居中，用宋体、五号字。

　　3.正文字符采用中文简体半角格式，用宋体、五号字。

　　4.正文行间距选用1.5倍行距，页边距选用“普通”。

　　三、正文层次序号的使用

　　正文内容层次依次使用以下序号：

　　一、……

　　(一)……

　　1.……

　　(1)……。

　　①……。

　　a.……。

　　(a)……。

　　其中前三个为不同层次的段落标题，结尾一般不用标点符号;后四个属于段落内容，句子结尾处应用句号或其他点号。具体使用中，作者可根据内容情况灵活安排层次，比如有必要时可越过“1.”这一级。

　　四、文中图表的要求

　　1.鼓励使用图表进行辅助说明。

　　2.文中的插图和表格一般都需命名，图名/表名须准确概括图/表内容。图名(有序号的在前面加上序号)放在图片外部下方，表名(有序号的在前面加上序号)放在表格外部上方，左右居中。

　　3.文中有多个图/表的须编序号，按图1、图2、图3……/表1、表2、表3……排序，全文连续。序号和图名/表名之间空一个字。图号/表号应在文中合适的地方有相应的表述，比如：见图1、如图1所示、见表1、由表1可知，等等。

　　4.图应以嵌入方式插入文中相应位置，不使用文字环绕格式。尽量不要在图片(包括图号、图名)中使用文本框。

　　5.文字表格不应以图片形式插入文档中(如有此情形，请在Word文档中重新录入制作表格);表格中应避免插入幅面过大的图片素材。

　　6.为保证印刷出版效果，呈现统计数据的图表(柱状图、折线图、饼状图等)应尽量以Word或Excel可编辑的格式绘制，避免以无法编辑的图片形式插入Word文档中。

　　7.蓝皮书内页为双色印刷。在绘制统计数据图表时，除黑、白、灰三种颜色外，仅可使用一种其他颜色;彩色图片、照片在书中呈现效果可能不佳，作者在选择配图时应予以考虑。

